
 
 

AREA AMMINISTRATIVA – Responsabile segretario comunale 

SETTORE SEGRETERIA, PROTOCOLLO, URP  
Responsabile del procedimento: come sotto indicato  

Tel. 0175/230121 – Fax 0175/239003 –  comune.costigliolesaluzo.cn@cert.legalmail.it  – segreteria@comune.busca.cn.it  

 
 

Oggetto  

 
 

UFFICIO SEGRETERIA,GIUNTA, CONSIGLIO, DETERMINE,  

PROTOCOLLO   

 
 

Informazioni  

 
 

UFFICIO CUI  SOGGETTO A CUI  

 
 
 
 
 
 

SOGGETTO A CUI  

PROCEDIMENTO  
RIFERIMENTI  INDIVIDUAZIONE  

NORMATIVI E  TIPO ISTANZA CHE  

DOCUMENTAZIONE  ATTIVA IL  

RICHIESTA  PROCEDIMENTO  

 
 

L. 241/1990  

MODALITA’  

CONCLUSIONE DEL  

PROCEDIMENTO  

MODUL  

ISTICA  

ON  

LINE  

TERMINE  

MASSIMO  

(giorni)  

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  

 
 
 

Nari Daniela – Paleni Roberto   

RIVOLGERSI PER  

INFORMAZIONI  

SULLO STATO DEL  

PROCEDIMENTO  

RIVOLGERSI   

 IN ASSENZA DEL  

RESPONSABILE DEL  

PROCEDIMENTO  

 
 

Segretario Comunale  

RIVOLGERSI SE  

L’UFFICIO NON  

RISPONDE ENTRO I  

TERMINI (C.D. POTERE  

SOSTITUTIVO)  

Segretario Comunale  

  

Tel. 0175/230121  

Autenticazione documenti  

 
 
 
Presa visione di  

atti/deliberazioni/determine  

DPR 445/2000  

 
 

L. 241/1990, D.L.vo  

267/2000 TUEL,  

Regolamento sull’accesso ai  

documenti  

 

L. 241/1990, D.L.vo  

Istanza di parte  Rilascio copia conforme  NO  

 
 
 

Istanza di partei  Presa visione atti  SI  

2  

 
 
 

1  

Tel. 0175/230121  

anagrafe@comune.busca.cn.it  

 
 

Sordello Elda  

Ufficio Anagrafe  

 
 
 
Ufficio Segreteria,  

Protocollo, ecc. 

.  

 
 

Ramonda Manlio  

Ufficio cultura, turismo,  

istruzione, sport  

 
 
Ramonda Manlio  

e-mail segretario@  

comune.busca.  

cn.it  

Segretario Comunale  

  

Tel. 0175/230121  

e-mail segretario@  

comune.busca.  

cn.it  

Segretario Comunale  

Rilascio copie di  

deliberazioni/determine  

 
 

Richiesta scritta di  

informazioni e notizie  

 
 

 Visione di atti da parte dei  

Consiglieri Comunalii  

 
 

Rilascio copie di atti ai  

Consiglieri Comunali  

 
 

Protocollazione atti e posta in  

arrivo  

267/2000 TUEL,  

Regolamento sull’accesso ai  

documenti   

L. 241/1990, D.L.vo  

267/2000 TUEL,  

Regolamento sull’accesso ai  

documenti   

 
 

Statuto Comunale  

 
 
 

Statuto Comunale  

 
 
 

DPR 428/1998  

Istanza di parte  

 
 
 

Istanza di parte  

 
 
 

Istanza di parte  

 
 
 

Istanza di parte  

 
 
 

Istanza di parte  

Rilascio copia/copia  

conforme  

 
 

Rilascio originale  

 
 
 

Presa visione atti  

 
 
 

Rilascio copie  

 
 
 

Rilascio attestazione  

SI 3 

 
 
 
 
 
 
 

NO  

 
 
 

NO  

 
 
 

NO  

 
 
 
 
30  

 
 
 

2  

 
 
 

2  

 
 
 
3  

Sordello Elda  

 
 
 
Sordello Elda  

 
 
 

Sordello Elda  

 
 
 

Sordello Elda  

 
 
 

Sordello Elda   

Ufficio sopra indicato 

 
 
 

Ufficio sopra indicato 

 
 
 

Ufficio sopra indicato 

 
 
 

Ufficio sopra indicato 

 
 
 

Ufficio sopra indicato 

Ufficio cultura, turismo,  

istruzione, sport  

 
 
Ramonda Manlio  

Ufficio cultura, turismo,  

istruzione, sport  

 
 
Ramonda Manlio  

Ufficio cultura, turismo,  

istruzione, sport  

 
 
Ramonda Manlio  

Ufficio cultura, turismo,  

istruzione, sport  

 
 
Ramonda Manlio  

Ufficio cultura, turismo,  

istruzione, sport  

Tel. 0175/230121  

e-mail segretario@  

comune.busca.  

cn.it  

Segretario Comunale  

  

Tel. 0175/230121  

e-mail segretario@  

comune.busca.  

cn.it  

Segretario Comunale  

  

Tel. 0175/230121  

e-mail segretario@  

comune.busca.  

cn.it  

Segretario Comunale  

  

Tel. 0175/230121  

e-mail segretario@  

comune.busca.  

cn.it  

Segretario Comunale  

  

Tel. 0175/230121  

e-mail segretario@  

comune.busca.  

cn.it  



Esame e/o rilascio di copie di  

documenti dell’archivio  

corrente  

 
 
Esame e/o rilascio di copie di  

documenti dell’archivio di  

deposito  

 
 

Esame e/o rilascio di copie di  

documenti dell’archivio storico  

L. 241/1990, DPR  

352/1992, D.L.vo 42/2004,  

D.L.vo 196/2003   

 
 
L. 241/1990, DPR  

352/1992, D.L.vo 42/2004,  

D.L.vo 196/2003   

 
 
L. 241/1990, DPR  

352/1992, D.L.vo 42/2004,  

D.L.vo 196/2003   

 

Istanza di parte  

 
 
 

Istanza di parte  

 
 
 

Istanza di parte  

 
Rilascio copia/copia  

conforme  

 
 

Rilascio copia/copia  

conforme  

 

Rilascio a discrezione  

del Responsabile  

dell’Area in base alle  

disposizioni della  

Sovrintendenza  

 

NO 5 

 
 
 

NO 10 

 
 
 

NO 15 

 
Sordello Elda  

 
 
 

Sordello Elda  

Ramonda Manlio  

 
 

Sordello Elda  

Ramonda Manlio  

 

Ufficio sopra indicato 

 
 
 
Ufficio sopra indicato  

e Ufficio Cultura 

 
 

Ufficio sopra indicato  

E Ufficio Cultura 

Ramonda Manlio  

Ufficio cultura, turismo,  

istruzione, sport  

 
 
Ramonda Manlio  

Ufficio cultura, turismo,  

istruzione, sport  

 
 
Ramonda Manlio  

Ufficio cultura, turismo,  

istruzione, sport  

Segretario Comunale  

  

Tel. 0175/230121  

e-mail segretario@  

comune.busca.  

cn.it  

Segretario Comunale  

  

Tel. 0175/230121  

e-mail segretario@  

comune.busca.  

cn.it  

Segretario Comunale  

  

Tel. 0175/230121  

e-mail segretario@  

comune.busca.  

cn.it  


